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1. เอกสารที่ต้องส่งมาพร้อมใบขอเปิดหน้าบัญชี
นิติบุคคล เอกสารที่ต้องนำมา 
· ทะเบียนพาณิชย์หรือทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่มและใบแสดงสำคัญการจดทะเบียน 
· หนังสือรับรองการจดทะเบียน
· ลายเซ็นผู้มีอำนาจ และมีชื่อยู่ในหนังสือรับรองการจดทะเบียน 
· ตรายางประทับของบริษัท 
· สำเนาบัตรประจำตัวผู้เสียภาษีอากร 
คณะบุคคล หรือบุคคลธรรมดาเอกสารที่ต้องนำมา 
· ทะเบียนพาณิชย์ 
· สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
· สำเนาบัตรประจำตัวผู้เสียภาษีอากร 
ผู้ประกอบการจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม 
· สำเนา ภพ.20 (สำหรับผู้ประกอบการภาษีมูลค่าเพิ่ม 7%) 

· สำเนา ภพ.21 (สำหรับผู้ประกอบการภาษีมูลค่าเพิ่ม 1.5%) 

· สำเนา ภพ.20 (สำหรับผู้ประกอบการจดทะเบียนภาษีธุรกิจเฉพาะ) 
2. การค้ำประกัน
ต้องมีเอกสารการค้ำประกันอย่างใดอย่างหนึ่ง ดังนี้ 
· หนังสือสัญญาค้ำประกันจากธนาคารจำนวน 30,000 บาท หรือ
· จดหมายค้ำประกันที่ออกโดยนิติบุคคลที่เป็นที่นับถือ ลงนามโดยเจ้าของ หรือ ผู้ที่มีชื่อในหนังสือ รับรองการจดทะเบียนของนิติบุคคลนั้นๆ พร้อมเอกสาร หรือ
· เงินสดค้ำประกัน 30,000 บาท
· จดหมายค้ำประกันตนเอง จากเจ้าของกิจการ
3. รูปถ่ายร้านค้า
· หน้าร้าน
· ภายในร้าน
4. ติดต่อฝ่ายขาย 
· เพื่อแจ้งข้อมูล (แผนที่/ผู้ติดต่อ) และพบปะ เพื่อตกลงเงื่อนไขการขาย  และการดำเนินการ 
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